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บันทึกข้อความ

ส่วนงาน คณะเศรษฐศาสตร์ จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย
ที่






      วันที่..............................................................
เรื่อง รายงานผลการดำเนินการตรวจรับ และขออนุมัติจ่ายเงินค่า...........................
เรียน คณบดี


ตามใบสั่งซื้อ/สั่งจ้าง ที่ ศธ 0512.19/ .................... ลงวันที่ ................................... บัดนี้ บริษัท.......................................ได้ส่งมอบพัสดุตามใบส่งของ/ส่งมอบงาน เลขที่ ............................... ลงวันที่ .................................... และผู้ตวจรับพัสดุได้ดำเนินการตรวจรับพัสดุเรียบร้อยแล้ว โดยมีข้อสรุปความเห็นดังนี้


ผู้ขาย/ผู้รับจ้างได้ส่งมอบพัสดุ ถูกต้องครบถ้วนตามหลักฐานข้อตกลง


จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และพิจารณาอนุมัติจ่ายเงินค่า..................................ให้กับบริษัท............................................
เป็นเงิน.............................บาท (...................................................) โดยการออกเช็ค / โอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้รับเงินตามที่ได้แจ้งไว้แล้ว 

…………………………….…………………..

(………………………………………)

หัวหน้ากลุ่มภารกิจ/ผู้อำนวยการศูนย์/ประธานหลักสูตรฯ
* หมายเหตุ การจ่ายเงินให้ผู้ขาย/ผู้รับจ้าง ในส่วนท้ายของบันทึก หน่วยงานจะต้องระบุว่าเป็นการออกเช็ค หรือโอนเข้าบัญชี (เลือกอย่างใดอย่างหนึ่ง)
